派  遣  函

北京外企服务集团： 
（员工姓名）为我公司员工，因工作需要公司将派其前往台湾  （赴台事由），具体行程如下：
年  月  日 至   年  月  日（如是多次，需注明每次行程的起止时间）
年  月  日 至   年  月  日

………..

本公司将负责该员工往返途中及在台期间的安全，并保证员工按期返回北京。公司将负担其往返机票、食宿及其他相关费用。

请给予办理赴台审批手续。
我公司联系电话：
注：我公司与邀请方为             关系

某某公司  （加盖公章）
2010年  月  日

